
Описание образовательной программы «Оператор электронного 

архива» 

Использование электронных архивов в современных условиях является 

одним из ключевых факторов успешного функционирования любого 

учреждения от небольших фирм до крупных корпораций. Электронные 

архивы позволяют улучшить и увеличить по объёму предоставляемые услуги 

по доступу к информации для потребителя. 

Электронные архивы призваны ускорить и упростить следующие 

процессы работы с документами: 

1) поиск необходимой информации; 

2) обеспечение надёжного хранения и защита документов от повреждений; 

3) защита от несанкционированного доступа; 

3) структурирование данных и обработка информации; 

4) обеспечение многопользовательского режима работы с документами; 

5) обеспечение возможности удалённой работы с документами; 

6) сокращение затрат на содержание бумажного архива. 

Важным преимуществом электронных архивов является и их 

масштабируемость. В отличие от бумажного архива, для значительного 

увеличения которого чаще всего требуется привлечение дополнительных 

площадей, наращивание электронного архива сводится лишь к увеличению 

дисковой памяти в системе хранения информации. 

Данный курс предполагает теоретические и практические занятия, которые 

позволят: 

1) приобрести основные теоретические знания по созданию электронных 

архивов: применяемым технологиям и оборудованию; 



2) приобрести практические навыки создания электронных ресурсов: 

сканирования документов, обработки изображений; 

3) пройти он-лайн тестирование на соответствие профессии «Оператор 

электронного архива». 

При успешном прохождении обучения и удовлетворительных результатах 

тестирования обучающиеся заносятся в резерв сотрудников управления 

оцифровки документов с возможностью дальнейшего трудоустройства и 

участия в проектах по оцифровке. 


